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1. 
Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1 ООО «Единая Торгово-Закупочная Компания «Энергия», 115035, Москва, Раушская набережная д. 22, стр. 2 (далее Организатор закупки) Извещением, о проведении запроса предложений, опубликованным на официальном сайте ОАО «Архангельская сбытовая компания» (далее Заказчик) www.arsk.ru в разделе «Закупки и конкурсы», пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Участники) к участию в процедуре открытого конкурентного запроса предложений (далее — запрос предложений) на право заключения Договора на выполнение инженерно-технического обследования строительных конструкций здания КГРЭС Котласского отделения КМРО ОАО «Архэнергосбыт» по адресу: Архангельская область, г. Котлас, ул. Мелентьева, д. 33 (далее — работы) для нужд Заказчика в 2014 году.

1.1.2 Для справок обращаться: 

Ульяновский Олег Викторович, тел. (8182) 49-44-20, 

E-mail: UljanovskijOV@arsk.ru
1.1.3 Подробные требования к выполняемым работам изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 3. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 4.

1.1.4 Настоящий запрос предложений проходит в один этап. Организатор закупки также вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.

1.2 Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Организатора закупки соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором закупки в соответствии с этим, однако Организатор закупки оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения запроса предложений. Организатор закупки оставляет за собой право за 3 дня до окончания срока подачи Предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный момент, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.2.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;

b) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Организатора закупки.

1.2.6 Иные документы Организатора закупки и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.7 Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Обжалование

1.3.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором закупки и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, разрешаются в Арбитражном суде в соответствии с документами, определяющими его правовой статус и порядок разрешения споров, действующими на дату подачи искового заявления, в соответствии действующим законодательством РФ.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Организатор закупки по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Организатор закупки обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

2. Техническое задание на обследование здания
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на проведение инженерно-технического обследования строительных конструкций здания
	1. Заказчик
	ОАО «Архангельская сбытовая компания»

	2. Объект обследования
(наименование, местонахождение, функциональное назначение, условия эксплуатации)
	Здание КГРЭС (пристройка к дому);

Архангельская область, г. Котлас, ул. Мелентьева, д. 33;

административное здание;

нормальные условия эксплуатации.


	3. Правовая характеристика 

(свидетельство о государственной регистрации права)
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности РФ на здание серия 29 АЕ № 021138 от 25 июля 2005 года.
Свидетельство о государственной регистрации права собственности РФ на земельный участок серия 29 АК № 794591 от 25 августа 2012 года.



	4. Краткая характеристика объекта обследования

(год постройки, форма здания, размеры - длина, ширина, высота, характеристика нагрузок в здании; наличие подвального помещения, данные об участке застройки)
	Год постройки – 1998;

Форма здания прямоугольная с пристройкой;

размеры здания: 

длина – 15,55 м., ширина – 12,65 м., высота – 6,65 м.;

размеры пристройки:

 длина – 9,50 м., ширина – 6,80 м., высота – 3,75 м.;

Площади по наружному обмеру: 

основное строение – 205,4 кв. м., подвал – 197,1 кв. м., пристройка – 29,6 кв. м.

Строительный объём здания – 2019 куб. м.

Площадь участка застроенная – 432,1 кв. м.
Площадь участка в собственности – 516 кв. м.


	5. Описание конструктивных элементов здания
(фундаменты, стены, перекрытия, покрытия, кровля, полы)
	Основное строение: 

фундаменты – железобетонные блоки, стены – кирпичные, перекрытия – железобетонные, кровля – рулонная по железобетонным плитам, полы – бетонные.

Пристройка:

Фундамент – железобетонный, стены – кирпичные, перекрытия – железобетонные, кровля – совмещенная, полы – бетонные.


	6. Наличие проектно-технической документации
(проектная и исполнительная документация, планы БТИ, план земельного участка и др. документация)
	1. Технический паспорт БТИ;

2. РП «Технологические, сантехнические, электротехнические чертежи» (не в полном объёме), 

3. РП «Архитектурно-строительная часть» (не в полном объёме);

4. План земельного участка.


	7. Цель (задачи) обследования
(указать при необходимости изменение функционального назначения)
	Обследование технического состояния и определение несущей способности несущих, ограждающих конструкций и получение заключения:

- о возможности реконструкции кровли (устройство скатной неэксплуатируемой кровли с холодным чердаком и наружным водоотводом);

- о возможности устройства вентилируемого фасада;

- о возможности устройства новых и заделка части существующих оконных проемов;

- о возможности перепланировки помещений.

	8. Элементы объекта, подлежащие обследованию
(несущие конструкции: фундаменты, стены, ригели, балки, колонны, плиты перекрытий и покрытий, кровля; инженерные системы, оборудование и т.д.)
	Несущие конструкции:

- фундаменты;

- стены;

- перемычки;

- перегородки;

- плиты перекрытий;

- узлы опирания несущих конструкций;

- кровля.


	9. Содержание работы
(перечисляются все виды работ, необходимые для обследования по требованию заказчика)
	1. Подготовительные работы (анализ проектной документации по объекту обследования);

2. Предварительное (визуальное) обследование;

3. Детальное (инструментальное) обследование 
(в том числе исследование грунтов основания бурением.
Откопка не менее 3-х шурфов для обследования фундаментов и отбор образцов грунтов из-под подошвы фундаментов для определения их физических свойств (не менее 6-ти образцов)).

Обследование конструкций производить на основании данного технического задания, действующих нормативных документов, а также СП 47.13330.2012 "СНиП 11-02-96. Инженерные изыскания для строительства. Основные положения", СП 11-102-97 "Инженерно-экологические изыскания для строительства", СП 11-104-97 "Инженерно-геодезические изыскания для строительства Часть I", СП 11-105-97 "Инженерно-геологические изыскания для строительства. Часть I. Общие правила производства работ", СП 13-102-2003 «Правила обследования несущих строительных конструкций зданий и сооружений» и ГОСТ 31937-2011 «Здания и сооружения. Правила обследования и мониторинга технического состояния».



	10. Результат обследования
(перечисляются требования заказчика)
	Составление технического заключения по результатам проведенного обследования, с разработкой необходимых документов, выводов и рекомендаций экспертов по планируемой реконструкции здания
(в соответствии с действующими нормативными документами, а также СП 13-102-2003 «Правила обследования несущих строительных конструкций зданий и сооружений» и ГОСТ 31937-2011 «Здания и сооружения. Правила обследования и мониторинга технического состояния»).



	11. Требования к сметному расчёту
	Сметный расчёт на проведение инженерно-технического обследования здания должен быть составлен на основании справочника базовых цен на инженерные изыскания для строительства. «Инженерно-геодезические изыскания при строительстве и эксплуатации зданий и сооружений» (рекомендован письмом Росстроя от 24 мая 2006 г. N СК-1976/02), справочника базовых цен на инженерно-геологические и инженерно-экологические изыскания для строительства (одобрен письмом Госстроя России от 22 июня 1998 г. N 9-4/84), справочника базовых цен на обмерные работы и обследования зданий и сооружений (одобрен и рекомендован письмом Госстроя России от 16 июня 1998 г. N 9-10-17/33).

В сметном расчёте должны быть обязательно указаны №№ частей, глав, таблиц, пунктов и наименования сборников цен, на основании которых произведён расчёт стоимости выполняемых работ. 



	12. Гарантийные обязательства
	Участник должен гарантировать качество выполненных работ в соответствие с требованиями технологической и нормативно-технической документации в течение 36 месяцев с момента сдачи результата работ.




Инженер 2 категории ГИ и КР





О. В. Ульяновский
Приложение №1
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к техническому заданию

План 1 этажа
План 2 этажа

[image: image21.jpg]4.10

4.90

5.25

3.95 4.40 2.80

8
i N
A
16,2
4.34
1,92 -
N
3.93 é & - Téi
S 243
247 K 320
bix] <
4 2= 8
273 =
5.60 5.65
e -
\n
N
313 5,?; w
40
5.60 R 5.60
JITA
H=6,65
RoTracckui punan
TocyAaPCTBEHHOTO YHPEXAEHNS "Biopo
Po TEXHUHECKON UHBEHTaPH3aLIMN ADXaHTenbekoi
obnacu”
HaumeHoBaHne r.Kotnac,yn.MenexTbesa
obbexTa 33
HaumeroBaHne TosTaxHbif
yeprexa L/ nnaH
[Z25 Yoosa CA.  [/lmet N2 1
‘JleﬁnM mane V7 Kon-80 nncr.1
IMposepun . kg A
Aara: 27.06.2005





План подвала
[image: image22.jpg]



3. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

3.1 Общий порядок проведения запроса предложений

3.1.1 С учетом положений пункта 1.1.4 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a. Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 3.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

b. Предоставление Документации по запросу предложений Участникам (подраздел 3.3);

c. Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Организатором закупки Документации по запросу предложений (подраздел 3.4);

d. Подача Предложений и их прием (подраздел 3.6);
e. Вскрытие поступивших конвертов на запрос предложений (подраздел 3.7);
f. Оценка Предложений (подраздел 3.8);

g. Подписание Договора (подраздел 3.9), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

h. Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 3.10), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.

3.2 Публикация Извещения о проведении запроса предложений

3.2.1 Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.

3.3 Предоставление Документации по запросу предложений Участникам
3.3.1 Участники должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.

3.4 Подготовка Предложений

Общие требования к Предложению
3.4.1.1 Участник должен подготовить Предложение, включающее:
a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.1);

b) Сметный расчёт;
c) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 3.5).
3.4.1.2 Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

3.4.1.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.
3.4.1.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
3.4.1.5 Требования пункта 3.4.1.3 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

3.4.1.6 Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав Предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса.

3.4.1.7 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

3.4.1.8 Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

3.4.1.9 Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

Требования к сроку действия Предложения
3.4.1.10 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 4.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 40 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 3.6.4). 

Требования к языку Предложения

3.4.1.11 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке.
Требования к валюте Предложения
3.4.1.12 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
Начальная (предельная) цена

3.4.1.13 Предельная цена – не установлена.
Разъяснение Документации по запросу предложений
3.4.1.14 Участники вправе обратиться к Организатору закупки за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений.

3.4.1.15 Организатор закупки в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 5 дней до истечения срока приема Предложения (пункт 3.6.4).

Продление срока окончания приема Предложений

3.4.1.16 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 3.6.4. с размещением уведомления на сайте Заказчика www.arsk.ru в разделе «Копии извещений о проведении конкурсов и закупок». 
3.5 Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

Требования к Участникам
3.5.1.1 Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может либо любое юридическое или физическое лицо, способное на законных основаниях выполнить работы.

3.5.1.2 Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и на право заключения Договора, Участник самостоятельно в целом должен отвечать следующим требованиям:

a) обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), управленческую компетентность, опыт и репутацию.

b) обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора);

c) соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений;

d) непроведение ликвидации Участника закупочной процедуры - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупочной процедуры – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

e) неприостановление деятельности Участника закупочной процедуры в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Предложения на участие в закупочной процедуре;

f) отсутствовать у Участника закупочной процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупочной процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения Предложения на участие в закупочной процедуре не принято;

g) не иметь отрицательных отзывов о работе от предыдущих Заказчиков;

h) участие объединений не допускается.
3.5.1.3 Сведения об Участнике закупочной процедуры не должны содержаться в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральными законами Российской Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Наличие таких сведений в реестре недобросовестных поставщиков является основанием для отклонения Организатором закупки Предложения Участника на участие в закупочной процедуре.
Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

3.5.1.4 В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие обязательные документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

a) заверенную Участником копию свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц;
b) заверенную Участником копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;
c) заверенную Участником копию устава в действующей редакции;

d) заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

e) заверенную Участником копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, выданную ИФНС России;

f) заверенную Участником копию справки о состоянии расчётов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам, выданную ИФНС России;

g) заверенную Участником копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений или заверенную Участником копию из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

h) заверенную Участником копию Свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, связанных с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые Участник обладает допуском;

i) анкету по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Анкета Участника (форма 2);
j) оригинал справки о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему оказываемых договоров по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 3);
k) оригинал справки о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения Договора, по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о кадровых ресурсах (форма 4);

l) оригинал справки о материально-технических ресурсах по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о материально-технических ресурсах (форма 5);
m) оригинал справки об участии в судебных разбирательствах по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 6);

n) оригинал справки о финансовой устойчивости по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о финансовой устойчивости (форма 7);
o) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям (согласно п.3.5.1.2), с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

3.5.1.5 Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.

3.5.1.6 В случае если по каким-либо причинам Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору закупки о соответствии Участника данному требованию.

3.6 Подача Предложений и их прием

3.6.1 Перед подачей Предложение должно быть надежно запечатано в конверт (пакеты, ящики и т.п.). Предложение запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Оригинал Предложения».

3.6.2 На конверте указывается следующая информация:

a. наименование и адрес Организатора закупки и Заказчика закупки в соответствии с пунктом 1.1.1;

b. полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

c. предмет Договора в соответствии с пунктом 1.1.1.

3.6.3 Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика г. Архангельск, пр. Обводный канал, д. 101, каб. №511. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки Предложения.

3.6.4 Организатор закупки заканчивает принимать Предложения в 16-00 по московскому времени 12 марта 2015 года. Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Организатором закупки без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

3.6.5 Организатор закупки выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

3.7 Вскрытие поступивших конвертов на запрос предложений

3.7.1 Организатор закупки проводит публичную процедуру вскрытия поступивших конвертов начиная с 16-30 (по московскому времени) 12 марта 2015 года по адресу: 163001 г. Архангельск, пр-т Обводный канал, д. 101, каб. № 309 ОАО «Архангельская сбытовая компания» в присутствии не менее чем двух членов Закупочной комиссии.

3.7.2 На этой процедуре могут присутствовать представители Участников запроса предложений, своевременно подавших Предложения. Для присутствия на данной процедуре Участникам рекомендуется заблаговременно связаться с Ульяновским Олегом Викторовичем тел.(8182) 49-44-20 и предупредить о своем намерении присутствовать на данной процедуре. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов представителям Участников запроса предложений следует иметь при себе оригиналы расписок Организатора закупки в получении конвертов и документ, удостоверяющий личность.

3.7.3 Присутствующие представители Участников запроса предложений регистрируются, а лист регистрации прикладывается к протоколу вскрытия конвертов.

3.7.4 В ходе данной процедуры Закупочная комиссия вскрывает каждый полученный конверт и оглашает следующие сведения, основываясь на материалах Предложения:

a) наименование и адрес Участника запроса предложений;

b) краткое описание предлагаемых работ и общей цены Предложения;

c) иные сведения, которые Закупочная комиссия считает нужным огласить.

3.7.5 По ходу процедуры вскрытия Закупочная комиссия ведет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная Закупочной комиссией.

3.8 Оценка Предложений

Общие положения
3.8.1.1 Оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Закупочной комиссией.
3.8.1.2 Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 3.8.2) и оценочную стадию (пункт 3.8.3).
Отборочная стадия
3.8.1.3 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:

a. правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

b. соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
3.8.1.4 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Закупочная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
3.8.1.5 При проверке правильности оформления Предложения Закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Закупочная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.
3.8.1.6 По результатам проведения отборочной стадии Закупочная комиссия имеет право отклонить Предложения, которые:

a. в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;
b. не содержат подробного обоснования стоимости выполняемых работ в сметном расчёте;
c. поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

d. содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

e. содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.
Оценочная стадия
3.8.3.1. В рамках оценочной стадии Комиссия по запросу предложений оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика в соответствии исходя из следующих критериев:

· цена оказания услуг (договора) – значимость критерия 40%;

· квалификация Участника запроса предложений – значимость критерия 20%, состоящего из следующих показателей:

-
1 показатель – наличие у Участника запроса предложений опыта оказания услуг по предмету запроса предложений (наличие аналогичных договоров, выполненных Участником за последние 3 года).

-
2 показатель – наличие у Участника необходимых трудовых ресурсов.

· финансовая устойчивость Участника – значимость критерия 20%;
· срок выполнения работ – значимость критерия 10%;

· условия оплаты – значимость критерия 10%.
3.8.3.2. Для осуществления расчетов используются следующие обозначения:

Kai – значимость критерия «цена оказания услуг»;

Kbi – значимость критерия «квалификация Участника запроса предложений»;

Kci – значимость критерия «финансовая устойчивость Участника запроса предложений»;
Kdi – значимость критерия «срок выполнения работ».

Kfi – значимость критерия «условия оплаты».

3.8.3.3. Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленому на 100.

3.8.3.4. Для оценки Предложения осуществляется расчет итогового рейтинга по каждому Предложению. Итоговый рейтинг Предложения Участника рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки Предложения, установленному в закупочной документации, умноженных на их значимость.

3.8.3.5. Формула для расчета итогового рейтинга Предложения:

Ri= Rai×Kai/100 + Rbi×Kbi/100 + Rci×Kci/100+ Rdi×Kdi/100+ Rfi×Kfi/100
3.8.3.6. Присуждение каждому Предложению порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в нём условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждому Предложению.

Предложение, набравшее наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

3.8.3.7. В случае, если в нескольких Предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается Предложению, которое поступила ранее других Предложений на участие в запросе предложений, содержащие такие условия.

3.8.3.8. Предложения Участников не участвуют в процедуре оценки и не рассматриваются при определении победителя закупки в следующих случаях:

· деятельность Участника прекращена, приостановлена, Участник находится в процессе ликвидации, банкротства, состоит в Перечне недобросовестных поставщиков.

· у Участника отсутствует правоспособность, в том числе специальная, или она не подтверждена надлежащими документами.

· Участник предоставил недостоверную информацию об отсутствии на момент подачи и рассмотрения Предложения неудовлетворенных претензий, судебных решений, а также дел, принятых к производству судом, за прошедший календарный год по фактам исполнения Участником обязательств по заключенным договорам.

· в отношении Участника, его учредителей, а также лиц, входящих в исполнительные органы Участника (в т.ч. единоличного исполнительного органа), а также главного бухгалтера Участника, возбуждены уголовные дела по основаниям, связанным с производственной деятельностью, имеющей отношение к предмету закупки.

· Участник финансово неустойчив.

· предложение Участника представлена с нарушением установленного порядка оформления.

· предложение содержит не весь объем закупки по лоту (менее 100% состава лота).

Оценка предложений по критерию «цена оказания услуг (договора)»

3.8.4.1. Цена Договора (стоимость оказания услуг) по Предложению каждого Участника запроса предложений оценивается в баллах по пятибалльной шкале (от 0 до 5).

3.8.4.2. В случае если товары, работы, услуги Участника не облагаются НДС, то на стадии оценки и сопоставления Предложений для целей сравнения ценовые Предложения других Участников также учитываются без НДС.
3.8.4.3. Порядок оценки Предложений Участников по критерию «цена оказания услуг (договора)»:
	Баллы, заносимые экспертом в оценочную форму
	Rai, %

	0
	0%…- 1,5%

	0,5
	-1,6%... -3,9%

	1
	- 4,0%...- 6,0%

	1,5
	- 6,1%...- 8,0%

	2
	- 8,1%...- 10,0%

	2,5
	- 10,1%...- 12,0%

	3
	- 12,1%...- 14,0%

	3,5
	- 14,1%...- 16,0%

	4
	- 16,1%...- 18,0%

	4,5
	- 18,1%...- 20,0%

	5
	Более - 20%


*Оценивается разница (
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 – разница в процентах (%) между ценой Предложения (ценой Договора), предлагаемой i-ым Участником и максимально предложенной ценой;
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 – максимальная цена из Предложений Участников;
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 – предложение i-го Участника запроса предложений по цене Договора.

3.8.4.4. При оценке по критерию «цена оказания услуг (договора)» наибольшее количество баллов присваивается Предложению с меньшей стоимостью оказания услуг.
3.8.4.5. Для получения итогового рейтинга по предложению в соответствии с пунктом 3.8.3.5 настоящего порядка рейтинг, присуждаемый этому предложению по критерию «цена оказания услуг (договора)», умножается на соответствующую указанному критерию значимость
3.8.4.6. Договор на оказание услуг заключается на условиях по данному критерию, указанных в предложении Участника.

Оценка предложений по критерию «квалификация Участника запроса предложений»

3.8.5.1. Для оценки Предложений Участников по критерию «квалификация Участника запроса предложений» используются следующие неценовые показатели:

· опыт оказания услуг по предмету закупки (оказание аналогичных услуг, выполненных Участником).

· опыт оказания аналогичных услуг для ОАО «Архангельская сбытовая компания» (оказание аналогичных услуг, выполненных Участником).

· наличие и квалификация персонала Участника, способного обеспечить своевременное и качественное исполнение обязательств по предмету закупки. 
· деловая репутация (отзывы предыдущих Заказчиков, положительный опыт участия в конкурсах и других видах закупок, участие в судебных разбирательствах).
· обеспеченность материально-техническими ресурсами (наличие материально-технической базы, обеспечивающей выполнение работ в полном объёме).
3.8.5.2. Каждый показатель получает оценку в баллах по шкале (от -1 баллов до 1 баллов). Показатели оцениваются в зависимости от степени соответствия Предложения Участника требованиям документации запроса предложений по следующей шкале абсолютных оценок:
	Словесное мнение
	При оценке по критериям, по которым не установлены минимальные числовые пороговые значения соответствия, оценка осуществляется исходя из степени превышения значений Предложения Участника над требованиями, установленными в документации либо недостаточности (несоответствия) требованиям, установленным в документации.

	Баллы
	-1
	-0,5
	0
	0,5
	1


3.8.5.3. Показатель «Опыт оказания услуг по предмету закупки (наличие аналогичных услуг, выполненных претендентом за последние три года)» оценивается следующим образом:

· Предложению Участника запроса предложений с наибольшим количеством исполненных за последние три года аналогичных договоров, присваивается максимальный балл по данному показателю (Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 3)). Предложениям остальных Участников запроса предложений баллы выставляются пропорционально, в зависимости от количества исполненных за последние три года аналогичных договоров, указанных в Предложении.

3.8.5.4. Показатель «Опыт оказания аналогичных услуг для ОАО «Архангельская сбытовая компания»» оценивается следующим образом:

· Предложению Участника запроса предложений с наибольшим количеством исполненных для ОАО «Архэнергосбыт» за последние три года аналогичных договоров, присваивается максимальный балл по данному показателю (Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 3)). Предложениям остальных Участников запроса предложений баллы выставляются пропорционально, в зависимости от количества исполненных для ОАО «Архэнергосбыт» за последние три года аналогичных договоров, указанных в Предложении.

3.8.5.5. Показатель «Наличие и квалификация персонала Участника, способного обеспечить своевременное и качественное исполнение обязательств по предмету закупки» оценивается следующим образом:

· Предложению Участника запроса предложений с наибольшим количеством и высокой квалификации персонала присваивается максимальный балл по данному показателю указанного в соответствующей справке Участника запроса предложений (Справка о кадровых ресурсах (форма 4)). Предложениям остальных Участников запроса предложений баллы выставляются пропорционально, в зависимости от количества и квалификации персонала. Наличие в штате участника процедуры высокопрофессионального с опытом работы инженерно-технического персонала, обученных и аттестованных рабочих требуемых специальностей для производства работ (подтверждается копиями выписок из трудовых книжек). Наличие в штате участника процедуры минимум одного человека, прошедшего повышение квалификации в области инженерных изысканий (подтверждается копиями квалификационных аттестатов и выписками из трудовых книжек).
3.8.5.6. Показатель «Деловая репутация» оценивается следующим образом:

· оценивается исходя из анализа наличия неудовлетворенных претензий и судебных решений, наличия судебных требований к Участнику, принятых к производству судом, по исполнению договорных обязательств за последние три года, указанных в соответствующей справке Участника запроса предложений (Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 6)) и по отзывам предыдущих Заказчиков.

3.8.5.7. Показатель «Обеспеченность материально-техническими ресурсами» будет оценивается по наличию расходных материалов, инвентари, приспособлений и т.д. (Справка о материально-технических ресурсах (форма 5)).

3.8.5.8. Рейтинг, присуждаемый предложению по критерию "квалификация Участника запроса предложений", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии, присуждаемых этому предложению по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-му предложению по критерию "квалификация Участника запроса предложений", определяется по формуле:


Rci  = C1i + C2i + С3i.+ С4i + C5i, где:

· Rci – рейтинг, присуждаемый i-му предложению по указанному критерию;

· C1i – значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-му предложению на участие в запросе предложений по показателю «Опыт оказания услуг по предмету закупки (наличие аналогичных услуг, выполненных претендентом за последние три года)»;
· C2i – значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-му предложению на участие в запросе предложений по показателю «Опыт оказания аналогичных услуг для ОАО «Архангельская сбытовая компания»;

· C3i – значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-му предложению на участие в запросе предложений по показателю «Наличие и квалификация персонала Участника, способного обеспечить своевременное и качественное исполнение обязательств по предмету закупки»;

· C4i – значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-му предложению на участие в запросе предложений по показателю «Деловая репутация»;

· C5i – значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-му предложению на участие в запросе предложений по показателю «Обеспеченность материально-техническими ресурсами»;

3.8.5.9. При оценке по критерию "квалификация Участника запроса предложений" наибольшее количество баллов присваивается Предложению с лучшим предложением по квалификации Участника запроса предложений.
3.8.5.10. Для получения итогового рейтинга по предложению в соответствии с пунктом 3.8.3.5 настоящего порядка рейтинг, присуждаемый этому предложению по критерию "квалификация Участника запроса предложений", умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

Оценка предложений по критерию «финансовая устойчивость Участника»

3.8.6.1. Коэффициент финансовой независимости (автономии);

Коэффициент автономии – К(а)– характеризует долю собственного капитала Участника в общей сумме источников финансирования, рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле:

К(а)=
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Чем выше значение коэффициента, тем финансово более устойчиво и независимо от внешних кредиторов предприятие.
3.8.6.2. Коэффициент обеспеченности основными средствами;

Коэффициент обеспеченности основными средствами – К(ос) – показывает долю основных средств в общей валюте баланса, рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле:

К(ос)=
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3.8.6.3. Коэффициент текущей ликвидности;

Коэффициент текущей ликвидности – К(л)– характеризует степень покрытия оборотных пассивов оборотными активами, и применяется для оценки способности Участника выполнить свои краткосрочные обязательства, рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле:

К(л)=
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где А – дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты) указывается на основании данных бухгалтерского учета организации, но не более суммы, указанной по строке 1230 формы №1 бухгалтерского баланса. 

В справке о финансовой устойчивости в строке 1.8 указывается дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты, указываются Участником на основании данных бухгалтерского учета Участника конкурса), но не более суммы, указанной по строке 1230 формы №1 бухгалтерского баланса.

При этом в расчет принимаются ликвидные оборотные активы, рыночная стоимость которых не меньше балансовой.

При необходимости могут быть запрошены расшифровки отдельных показателей отчетности Участника. Основываясь на анализе представленной Участником информации, а также информации из открытых источников, Заказчик/Организатор оставляет за собой право производить корректировки соответствующих показателей отчетности Участника, используемых в формуле, с целью определения величины ликвидных активов Участника.

3.8.6.4. Рентабельность от продаж;

Рентабельность от продаж – R(п) – характеризует эффективность основной деятельности и показывает, сколько Участник имеет прибыли с рубля продаж, рассчитывается по состоянию на отчетный период на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

R(п)=
[image: image9.wmf]2110
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3.8.6.5. Рентабельность общая;

Рентабельность общая – R(о) – характеризует эффективность основной и прочей деятельности и показывает, сколько Участник имеет прибыли с рубля полученного дохода, рассчитывается по состоянию на отчетный период на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

R(о)=
[image: image10.wmf](
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3.8.6.6. Критерии оценки

Общая оценка финансового состояния Участника основывается на балльной системе. Полученные баллы за каждый финансовый показатель суммируются и, таким образом, получается итоговая балльная оценка. Максимальное количество баллов по всем показателям равно 100.
	Финансовый показатель
	Значение показателя и его оценка

	Коэффициент автономии
	0-0,19:

0 баллов
	0,2-0,3:

10 баллов
	0,31-04:

15 баллов
	Свыше 0,4:

20 баллов

	Коэффициент текущей ликвидности
	Менее 1:

0 баллов
	1-1,19:

10 баллов
	1,2-1,4:

15 баллов
	Более 1,4:

20 баллов

	Коэффициент соизмеримости
	0,5-0,69:

0 баллов
	0,7-1:

10 баллов
	1,1-1,3:

15 баллов
	Более 1,4:

20 баллов

	Коэффициент обеспеченности основными средствами
	0-0,09:

0 баллов
	0,1-0,14:

10 баллов
	0,15-0,30:

13 баллов
	Свыше 0,3:

15 баллов

	Рентабельность продаж
	Менее 0:

0 баллов
	0-0,04:

5 баллов
	0,05-0,1:

10 баллов
	Более 0,1:

15 баллов

	Рентабельность общая
	Менее 0:

0 баллов
	0-0,01:

3 балла
	0,02-0,06:

5 баллов
	Более 0,06:

10 баллов


Для включения оценки финансового состояния в общую экспертную оценку Предложений сумма баллов трансформируется в соответствующий числовой индекс от -5 до 5.
	Числовой

индекс
	--5
	--4
	--3
	--2
	--1
	30
	41
	22
	63
	74
	85

	Сумма

баллов, не менее
	10
	15
	20
	25
	30
	35
	40
	50
	60
	70
	80


3.8.6.7. Для получения итогового рейтинга по предложению в соответствии с п. 3.8.3.5 настоящего порядка рейтинг, присуждаемый этому предложению по критерию «финансовая устойчивость Участника», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

Оценка предложений по критерию «срок выполнения работ»

3.8.7.1. Для оценки Предложений Участников по критерию «срок выполнения работ» в закупочной документации устанавливается единица измерения срока (периода) выполнения работ в календарных днях
3.8.4.7. Предложения Участников по критерию «срок выполнения работ» оценивается в баллах (от 0 до 5):
	Баллы, заносимые экспертом в оценочную форму
	Rfi, %

	0
	0%…- 1,5%

	0,5
	-1,6%... -3,9%

	1
	- 4,0%...- 6,0%

	1,5
	- 6,1%...- 8,0%

	2
	- 8,1%...- 10,0%

	2,5
	- 10,1%...- 12,0%

	3
	- 12,1%...- 14,0%

	3,5
	- 14,1%...- 16,0%

	4
	- 16,1%...- 18,0%

	4,5
	- 18,1%...- 20,0%

	5
	Более - 20%


*Оценивается разница (
[image: image11.wmf]Rfi

) в % между сроком выполнения работ i-ым Участником и максимально предложенным сроком выполнения работ:
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 – разница в процентах (%) между сроком выполнения работ, предлагаемым Участником и максимально предложенным сроком выполнения работ;
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 – максимальный срок выполнения работ в календарных днях с даты по условиям Договора, предложенный одним из Участников;
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 – срок выполнения работ в календарных днях с даты по условиям Договора, предложенный i-ым Участникам.
3.8.7.2. При оценке предложений по критерию «срок выполнения работ» лучшим признается предложение с наименьшим сроком оказания услуг.

3.8.7.3. Для получения итогового рейтинга по предложению в соответствии с п. 3.8.3.5 настоящего порядка рейтинг, присуждаемый этому предложению по критерию «срок выполнения работ», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
3.8.7.4. При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанному в Предложении.

Оценка предложений по критерию «условия оплаты»

3.8.4.8. Для оценки Предложения по критерию «условия оплаты» в закупочной документации устанавливается единица измерения срока (периода) выполнения работ в календарных днях.

3.8.4.9. Порядок оценки Предложений Участников по критерию «условия оплаты»:
	Условия оплаты оказываемых услуг
	Баллы

	Без предоплаты
	5

	Предоплата 10% от общей стоимости Договора
	4

	Предоплата 20% от общей стоимости Договора
	3

	Предоплата 30% от общей стоимости Договора
	2

	Предоплата 40% от общей стоимости Договора
	1

	Предоплата 50% от общей стоимости Договора
	0

	Предоплата 60% от общей стоимости Договора
	-1

	Предоплата 70% от общей стоимости Договора
	-2

	Предоплата 80% от общей стоимости Договора
	-3

	Предоплата 90% от общей стоимости Договора
	-4

	Предоплата 100% от общей стоимости Договора
	-5


3.8.8.1. При оценке предложений лучшим по критерию «условия оплаты» признается предложение без предоплаты оказываемых услуг.
3.8.8.2. Для получения итогового рейтинга по предложению в соответствии с п. 3.8.3.5 настоящего порядка рейтинг, присуждаемый этому предложению по критерию «условия оплаты», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

3.8.8.3. При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанному в предложении.

3.9 Подписание Договора

3.9.1 Договор с Победителем подписывается в течение 15 рабочих дней после утверждения протокола заседания комиссии.

3.9.2 Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Организатора закупки и пунктом 1.2.5.
3.9.3 В случае если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами Заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных Победителем условиях договора компетентными органами управления Заказчика (Общим собранием акционеров, Советом директоров и т.п.), договор с Победителем заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения), а указанный в п.3.9.1 срок отсчитывается после получения такого согласования (одобрения, утверждения).
3.10 Уведомление Участников о результатах запроса предложений

3.10.1 Организатор закупки публикует вышеприведенные сведения о результатах запроса предложений на официальном сайте www.arsk.ru не позднее чем через три дня со дня подписания протокола о подведении итогов Запроса предложений, и направляет уведомление Участникам на их электронную почту, указанную ими в Анкете (форма 4.2).
4. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

4.1 Письмо о подаче оферты (форма 1)

Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное на сайте www.arsk.ru, и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

_____________________________________________________________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу ______________________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на выполнение инженерно-технического обследования здания Котласского отделения КМРО ОАО «Архангельская сбытовая компания», расположенного по адресу: Архангельская область, г. Котлас, ул. Мелентьева, д. 33 в соответствии с техническим заданием, а также локальной сметой, являющейся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму ________ (прописью) руб. ___ коп., в том числе НДС 18% _______ (прописью) руб. ___ коп.
Срок выполнения работ: _______ календарных дней с момента______ (подробно).
Условия оплаты: ____________________ (подробно).

Гарантия на выполненные работы составляет – 36 месяцев с даты подписания актов выполненных работ по объекту.
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________ года.

К настоящему предложению прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой его частью, согласно Описи на __________лист__.

	№ п\п
	Наименование документа
	Страницы с __ по __
	Количество страниц

	1. 
	Анкета Участника
	…
	…

	2. 
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров
	…
	…

	3. 
	Справка о кадровых ресурсах
	
	

	4. 
	Справка о материально-технических ресурсах 
	…
	…

	5. 
	Справка об участии в судебных разбирательствах
	…
	…

	6. 
	Справка о финансовой устойчивости
	
	

	7. 
	Далее перечисляются документы, подтверждающие правомочность и квалификацию участника
(согласно п. 3.5.2 настоящей документации)
	…
	…

	…
	…
	…
	…


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

4.1.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

4.1.1.2 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4.1.1.3 Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

4.1.1.4 Участник должен указать стоимость выполняемых работ цифрами и словами, в рублях, с НДС в соответствии с локальной сметой. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

4.1.1.5 Участник должен указать срок действия Предложения согласно требованиям подпункта 3.4.2.1.

4.1.1.6 Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

4.1.1.7 Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпункта 3.4.1.3.
4.2 Анкета Участника (форма 2)

Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	3. 
	ИНН, КПП, ОКПО, ОКВЭД Участника
	

	4. 
	Юридический адрес
	

	5. 
	Почтовый адрес
	

	6. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	7. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	8. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	9. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	10. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	11. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

4.2.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

4.2.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).

4.2.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.2.1.4 Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4.2.1.5 В графе 6 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

4.3 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 3)

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров
Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2012 год
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2013 год
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2014 год
	
	х


Заказчик рекомендует Участникам приложить сканированные копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

4.3.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

4.3.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).

4.3.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.3.1.4 В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям раздела 1.1.1.
4.3.1.5 Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

4.3.1.6 Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

4.4 Справка о кадровых ресурсах (форма 4)

Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе мастера, прорабы, начальники участков и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе плотники, маляры, штукатуры, сварщики, монтажники, слесари, электрики и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

4.4.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

4.4.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).

4.4.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.4.1.4 В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора. 
4.4.1.5 В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.
4.4.1.6 В штате Участника процедуры д.б. высокопрофессиональные с опытом работы инженерно-технический персонал, обученные и аттестованные рабочие требуемых специальностей для производства работ (подтверждается копиями выписок из трудовых книжек), а также минимум одного человека, прошедшего повышение квалификации в области инженерных изысканий (подтверждается копиями квалификационных аттестатов и выписками из трудовых книжек)

4.4.1.7 По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «×»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
4.5 Справка о материально-технических ресурсах (форма 5)

Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

4.5.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

4.5.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).

4.5.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.5.1.4 В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (строительные машины и механизмы, склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

4.6 Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 6)

Форма Справки об участии в судебных разбирательствах
начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка об участии в судебных разбирательствах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	Год
	Наименование организации, (другой стороны), истец/ответчик, основание и предмет иска
	Оспариваемая сумма (текущая стоимость, рублей)
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ Участника

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

4.6.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

4.6.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.1).

4.6.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.6.1.4 Участник должен предоставить данные о своем участии в качестве ответчика, истца за последние три года.

4.6.1.5 Если Участник не участвовал в судебных разбирательствах, в таблице пишется «в судебных разбирательствах не участвовал».

4.7 Справка о финансовой устойчивости (форма 7)

Форма Справки о финансовой устойчивости

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о финансовой устойчивости

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Завершенный финансовый период

(2012 год)
	Завершенный финансовый период

(2013 год)

	1.1.
	Выручка от реализации
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.2110
	Ф № 2 стр.2110

	1.2.
	Прибыль (убыток) от продаж
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.2200
	Ф № 2 стр.2200

	1.3.
	Проценты к получению
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.2320
	Ф № 2 стр.2320

	1.4.
	Прочие доходы
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.2340
	Ф № 2 стр.2340

	1.5.
	Чистая прибыль (убыток)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.2400


	Ф № 2 стр.2400



	1.6.
	Основные средства
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1150


	Ф № 1 стр.1150



	1.7.
	Дебиторская задолженность
	тыс.руб. (без НДС)
	   Ф № 1 стр.1230


	   Ф № 1 стр.1230



	1.8.
	Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты)
	тыс.руб. (без НДС)
	А - 

рассчитывается Участником исходя из соответствующей бухгалтерской отчетности 
	А-

рассчитывается Участником исходя из соответствующей бухгалтерской отчетности

	1.9.
	Оборотные активы (итого по разделу II)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1200
	Ф № 1 стр.1200

	1.10.
	Баланс (раздел I + раздел II)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1600


	Ф № 1 стр.1600



	1.11.
	Капитал и резервы (итого по разделу III)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1300
	Ф № 1 стр.1300

	1.12.
	Долгосрочные обязательства (итого по разделу IV)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1400
	Ф № 1 стр.1400

	1.13.
	Займы и кредиты
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1510
	Ф № 1 стр.1510

	1.14.
	Кредиторская задолженность
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1520
	Ф № 1 стр.1520

	1.15.
	Прочие краткосрочные обязательства
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1550
	Ф № 1 стр.1550

	1.16.
	Краткосрочные обязательства (итого по разделу V)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1500


	Ф № 1 стр.1500



	1.17.
	Баланс (сумма строк 490+590+690)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.1700


	Ф № 1 стр.1700



	2.
	Стоимость чистых активов, СЧА
	
	Ф № 1 (стр.1600-стр.1400-стр.1500)
	Ф № 1 (стр.1600-стр.1400-стр.1500)

	3.
	Коэффициент соизмеримости (КСВ),
	
	*
	*

	4
	Коэффициент финансовой независимости (автономии), К(а)
	
	Ф № 1 (стр.1300/стр.1500)
	Ф № 1 (стр.1300/стр.1500)

	5.
	Коэффициент обеспеченности основными средствами, К(ос)
	
	Ф № 1 (стр.1150/стр.1600)
	Ф № 1 (стр.1150/стр.1600)

	6.
	Коэффициент текущей ликвидности, К(л)**
	
	**
	**

	7.
	Рентабельность от продаж, R(п)
	
	Ф № 2 (стр.2200/стр.2110)
	Ф № 2 (стр.2200/стр.2110)

	8.
	Рентабельность общая, R(о)***
	
	***
	***

	
	
	
	
	


_____________________  ________________________  /___________________/

(должность ) 


(подпись) 


(Ф. И. О.)

_____________________  ________________________  /___________________/

(должность) 


(подпись) 


(Ф. И. О.)

    М.П.



Примечание: Форма должна быть подписана руководителем и главным бухгалтером Участника.

конец формы

Инструкции по заполнению

4.7.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

4.7.1.2 Участник указывает наименование закупочной процедуры, предмет закупки, свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.7.1.3 Участники заполняют данную таблицу из бухгалтерской отчетности (Формы №1 и №2) за соответствующий отчетный период. Российским организациям при заполнении данной таблицы следует использовать формы действующей в России бухгалтерской отчетности по указанным в таблице позициям и годам. Иностранные фирмы заполняют предлагаемую форму по ежегодной отчетности по формам, рекомендованным Международным Комитетом бухгалтерских стандартов, в данном случае - Profit and loss statement; income statement; statement of earnings - по требуемым для оценки позициям.

4.7.1.4 Методика основана на оценке показателей финансовой устойчивости Участника. Эти показатели позволяют оценить стоимость чистых активов, обеспеченность Участника основными средствами, величину собственного капитала, уровень ликвидности и прибыльности Участника. Для анализа финансового состояния Участника используются данные, содержащиеся в бухгалтерском балансе и отчете о прибылях и убытках

4.7.1.5 Обозначения:

Ф №№ 1,2
– номер соответствующей формы российской бухгалтерской отчетности;

стр.

– код строки формы отчетности;

гр.


– графы форм отчетности.

По форме №1 (Бухгалтерский баланс)

Стр. 1150 – данные об основных средствах, указываются в разделе I «Внеоборотные активы», на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1230 – данные о дебиторской задолженности (платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев», указываются в разделе II «Оборотные активы», на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1200 – итоговое значение по разделу II «Оборотные активы», указывается на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1600 – итоговое значение по «Активу» баланса, указывается на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1300 – итоговое значение по разделу III «Капитал и резервы» бухгалтерского баланса, указывается на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1400 – итоговое значение по разделу IV «Долгосрочные обязательства» бухгалтерского баланса, указывается на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1510 – данные о займах и кредитах, указываются в разделе V «Краткосрочные обязательства», на начало и окончание отчетного периода.

Стр. 1520 – данные о кредиторской задолженности, указываются в разделе V «Краткосрочные обязательства», на начало и окончание отчетного периода.

Стр. 1540 – данные о прочих краткосрочных обязательствах, указываются в разделе V «Краткосрочные обязательства» бухгалтерского баланса на начало и окончание отчетного периода.

Стр. 1500 – итоговое значение по разделу V «Краткосрочные обязательства» бухгалтерского баланса, указывается на начало и окончание отчетного периода.

Стр. 1600 – итоговое значение по «Активу» баланса, указывается на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1700 – итоговое значение по «Пассиву» баланса, указывается на начало и окончание отчетного период.
По форме № 2 (Отчет о прибылях и убытках)

Стр. 2110 – Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей), указывается нарастающим, указывается за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Стр. 2200 – Прибыль (убыток) от продаж, указывается за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Стр. 2320 – Проценты к получению, указываются за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Стр. 2340 – Прочие доходы, указываются за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Стр. 2400 – Чистая прибыль (убыток) отчетного периода, указывается за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

4.7.1.6 Методика оценки

Для общей оценки финансовой устойчивости Участника используются основные показатели его деятельности, указывающие на финансовое состояние.

Отборочные критерии:

a) Стоимость чистых активов (СЧА), рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле:

СЧА=стр.1600-стр.1400-стр.1500.

При этом в расчет принимается стоимость фактически ликвидных активов (активы имеющие рыночную стоимость не ниже балансовой). При необходимости могут быть запрошены расшифровки отдельных показателей отчетности Участника. Основываясь на анализе представленной Участником информации, а также информации из открытых источников, Заказчик/Организатор оставляет за собой право производить корректировки соответствующих показателей отчетности Участника, используемых в формуле, с целью определения величины ликвидных активов Участника.

Показатель СЧА должен иметь значение >0.

b) Коэффициент соизмеримости (КСВ), характеризует соизмеримость суммы заключаемого по результатам закупки договора с объемом годовой выручки от основной деятельности, рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

КСВ=
[image: image16.wmf]В

V

:
[image: image17.wmf]P

S

;

где V – стр.2110 (форма №2) – сумма показателей выручки за последний завершенный период (год) и за текущий год на отчетную дату;

Р – период выполнения обязательств по договору (в месяцах) (в соответствии с Предложением);

В – суммарно количество месяцев в периоде, в котором сформирован показатель V;

S – сумма Договора (в соответствии с Предложением).

Показатель КСВ должен иметь значение
[image: image18.wmf]5

,

0

³

.

(Если Договор, являющийся предметом Запроса предложений, долгосрочный (более одного года), то для расчета КСВ, берутся показатели за завершенные финансовые года несколько лет).
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